
 

การขอตออายุใบอนุญาตกอสรางดัดแปลง รื้อถอนหรือเคล่ือนยายอาคาร  

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตามมาตรา 22)  ใหใช

ไดตามระยะเวลาท่ีกําหนดไวในใบอนุญาตถาผูไดรับใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอกอน

ใบอนุญาตสิ้นอายุและเม่ือไดยื่นคําขอดังกลาวแลวใหดําเนินการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะสั่งไมอนุญาตให    

ตออายุใบอนุญาตนั้น  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 5 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขอตออายุใบอนุญาตพรอมเอกสาร 
1 วัน กองชาง 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอตอ
อายุใบอนุญาต 

2 วัน กองชาง 

3) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบการดําเนินการตามใบอนุญาต
วาถึงข้ันตอนใดและแจงใหผุขอตออายุใบอนุญาตทราบ (น.1) 

2 วัน กองชาง 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) จํานวน 
1) 

 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

1 ชุด 

2) 
 

สําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

1 ชุด 

3) 
 

แบบคําขอตออายุใบอนุญาตกอสรางอาคารดัดแปลงอาคารรื้อถอนอาคาร
เคล่ือนยายอาคารดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเขาออกของรถเพ่ือ
การย่ืน (แบบ ข. 5) 

1 ชุด 

4) 
 

สําเนาใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงรื้อถอนหรือเคล่ือนยายอาคารแลวแตกรณี 1 ชุด 

        
5) 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีท่ีเปนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

1 ชุด 

6) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีท่ีเปนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 

1 ชุด 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม  10  บาท 
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การขออนุญาตเคล่ือนยายอาคาร 

     หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดจะเคลื่อนยายอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินโดยเจาพนักงานทองถ่ินตองตรวจพิจารณาและ

ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแตวนัท่ี

ไดรับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน

กําหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราว คราวละไมเกิน 45 วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและ

เหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาหรือตามท่ีไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :45 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขออนุญาตเคลื่อนยายอาคารพรอมเอกสาร 
1 วัน กองชาง 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 

2 วัน กองชาง 

3) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดิน
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจัดทํา
ผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของเชน
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

7 วัน กองชาง 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออก
ใบอนุญาต (อ.1) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตเคลื่อนยาย
อาคาร (น.1) 

35 วัน กองชาง 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) จํานวน 
1) 

 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

1 ชุด 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

1 ชุด 

3) คําขออนุญาตเคล่ือนยายอาคาร (แบบ ข. 2) 1 ชุด 
4) 

 
สําเนาโฉนดท่ีดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของ
ท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนากรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดินตองมี
หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหเคล่ือนยายอาคารไปไวในท่ีดิน 

1 ชุด 

5) 
 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจตองมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 30 บาทพรอม
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนสําเนาทะเบียนบานหรือหนังสือเดินทางของผู
มอบและผูรับมอบอํานาจ 

1 ชุด 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) จํานวน 
6) หนังสือมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดิน) 1 ชุด 
7) 

 
สําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
ผูรับมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีนิติบุคคลเปนเจาของท่ีดิน) 

1 ชุด 

8) 
 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบ
วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภท
วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 

1 ชุด 

9) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

1 ชุด 

10) แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน 5 ชุด 
11) รายการคํานวณโครงสรางพรอมลงลายมือช่ือเลขทะเบียนของวิศวกรผูออกแบบ 1 ชุด 
12) 

 
หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ีเปนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

1 ชุด 

13) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ีเปนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 

1 ชุด 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม 10 บาท 
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