
การรับนักเรียนเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
- การรับนักเรียนเขาเรียนระดับกอนวัยเรียนในสถานศึกษาสังกัดองคกรปกครองสวนทองถ่ินโดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

1. เตรียมอนุบาล  รับเด็กท่ีมีอายุ  2  ปบริบูรณ  
 2. ปฐมวัย รับเด็กท่ีมีอายุ  3-4 ป 
อยูในและนอกเขตพ้ืนท่ีบริการขององคกรปกครองสวนทองถ่ินท้ังนี้ตามท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินจะประกาศกําหนด 
- องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบรายชื่อเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑการศึกษากอนวัยเรียน  และประกาศรายละเอียด
เก่ียวกับการสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษาปดไว ณ สํานักงานองคกรปกครองสวนทองถ่ินและสถานศึกษาท้ัง 7  แหง  
พรอมท้ังมีหนังสือแจงใหผูปกครองของเด็กทราบภายในเดือน พฤษภาคม กอนปการศึกษา 
- องคกรปกครองสวนทองถ่ินและสถานศึกษาท้ัง 7 แหง แจงประชาสัมพันธรายละเอียดหลักเกณฑการรับสมัคร
นักเรียนใหผูปกครองทราบระหวาง เดือน กุมภาพันธ – เมษายน ของปการศึกษาท่ีเด็กจะเขาเรียน 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 8 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูปกครองยื่นเอกสารหลักฐานการสมัครเพ่ือสงเด็ก เขาเรียนใน
สถานศึกษาตามวันเวลาและสถานท่ี ท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
กําหนด และ ณ ท่ีศูนยพัฒนาเด็กเล็กพัฒนาเด็กเล็กกอนวัยเรียน
ประจําองคการบริหารสวนตําบลมะเกลือเกา  
 

1 วัน - ศพด.บานมะเกลือเกา 
- ศพด.บานหนองไมตาย 
- ศพด.บานหนองมวง 
- ศพด.บานวังราง 
- ศพด.บานหนองเบน  
- ศพด.บานวังรางนอย 
- ศพด.บานหนองเลา 

2) การพิจารณา 
การพิจารณารับเด็กเขาเรียน 
ภายใน 7 วันนับจากวันปดรับสมัคร 
 

7 วัน - ศพด.บานมะเกลือเกา 
- ศพด.บานหนองไมตาย 
- ศพด.บานหนองมวง 
- ศพด.บานวังราง 
- ศพด.บานหนองเบน  
- ศพด.บานวังรางนอย 
- ศพด.บานหนองเลา 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) จํานวน 

1) 
 

สูติบัตรนักเรียนผูสมัคร พรอมสําเนา 
(กรณีไมมีสูติบัตรใหใชเอกสาร หนังสือรับรองการเกิดหรือหลักฐานท่ีทางราชการออกใหใน
ลักษณะเดียวกัน) บิดา มารดา หรือผูปกครองของนักเรียนลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

1 ชุด 

2) ทะเบียนบานของ นักเรียน,บิดา,มารดา หรือ ผูปกครอง พรอมสําเนา 1 ชุด 
3) ใบเปล่ียนช่ือ พรอมสําเนา (กรณีมีการเปล่ียนช่ือ) 1 ชุด 
4) รูปถายของนักเรียนผูสมัคร ขนาดตามท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือสถานศึกษากําหนด 3 ใบ 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
ไมมีคาธรรมเนียม 

 

41 




