
การขอใบอนุญาตและ การขอตอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 
ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร และมิใชเปนการขายของใน

ตลาดตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมาย
กําหนดพรอมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถ่ินณกลุม/กอง/ฝายท่ีรับผิดชอบ (ระบุ) 

ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร และมิใชเปนขายของ
ในตลาดจะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบภายใน..ระบุ..... วันกอน
ใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือไดยื่นคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวให
ประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุใบอนุญาตไม
ไดมายื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตราย
ใหมท้ังนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกําหนดจะตองเสีย
คาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระและกรณีท่ีผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกิน
กวา 2 ครั้งเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบ
จํานวน 
    2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน) 
    (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 
    (2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
    (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 
    (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการ
สวนทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ิน.... 
หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวใน
คูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :30 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาต และยื่นคําขอตออายุขอรับใบอนุญาตจัดต้ัง สถานท่ี
จําหนายอาหารและ สถานท่ีสะสมอาหาร 

15 นาที กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีตรวจสอบความ ถูกตองของคําขอและความ ครบถวนของเอกสาร 
หลักฐานทันที กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคํา ขอให
แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ ดําเนินการหากไมสามารถ ดําเนินการไดในขณะนั้นให 
จัดทําบันทึกความบกพรอง และรายการเอกสารหรือ หลักฐานยื่นเพ่ิมเติม
ภายใน ระยะเวลาท่ีกําหนดโดยให เจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลง นามไวใน
บันทึกนั้นดวย 
(หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเติมใหครบถวน
ตามท่ีกําหนดในแบบบันทึกความบกพรองใหเจาหนาท่ีสงคืนคําขอและ
เอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวยและแจงสิทธิในการ
อุทธรณ (อุทธรณตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไขดาน
สุขลักษณะ 
(หมายเหตุ: กฎหมายกําหนดภายใน 30 วันนับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและ
ครบถวน (ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ พ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557) 

20 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

4) - การแจงคําส่ังออกใบอนุญาต/คําส่ังไมอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนดหากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับ
ใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 
     2. กรณีไมอนุญาต 
แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสม
อาหารแกผูขออนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
(ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไม
อนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวนใหแจงการ
ขยายเวลาใหผูขออนุญาตทราบทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอม
สําเนาแจงสํานัก ก.พ.ร. ทราบ) 

8 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

5) - ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําส่ังอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีทองถ่ิน
กําหนด  
(กรณีไมชําระตามระยะเวลาท่ีกําหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 
20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระ)  

1 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) จํานวน 
1) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 1 ชุด 
2) สําเนาทะเบียนบาน 1 ชุด 
3) หนังสือรับรองนิติบุคคล พรอมสําเนา 

(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ) 
1 ชุด 

4) ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอํานาจ) 
(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

1 ชุด 

5) หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 

(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ) 
1 ชุด 

6) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของเชนสําเนาใบอนุญาตส่ิงปลูกสรางอาคารตาม
กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ 
(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

1 ชุด 

7) ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาตและผูจําหนายอาหารหรือเอกสารหลักฐานท่ีแสดง 1 ชุด 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) จํานวน 
 วาผานการอบรมหลักสูตรสุขาภิบาลอาหาร (กรณีจําหนายสินคาประเภทอาหาร) 

(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ) 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ี

สะสมอาหาร ฉบับละไมเกิน 3,000 บาท ตอป 
 หมายเหตุ: (ระบุตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

ตามขอบัญญัติองคการบริหารสวน
ตําบลมะเกลือเกา 
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